臺南市立柳營國民中學學生緊急傷病處理要點
中華民國106年8月29日校務會議修正通過
一、學生發生意外傷害或急病時，上課中由任課教師，非上課時間由各班導師或在場發現之教職員工及學生，先行急救或將受傷(患病)學生送到健康中心處理，或通知護理人員到場急救。如遇護理人員不在，教師應掌握急救時效，依實際情況需要，予以緊急處理或立即就醫。
二、意外事件或急病時，由導師負責與傷患學生家長立即聯繫，必要時由教導處給予協助。
三、傷患外送時，護送人員優先順序：
1.一般狀況(無立即性或持續性之傷病)
導師先行通知家長，若家長可立即到校者，請家長帶回就醫；無法聯絡上家長或若家長不在或無法立即到校者，由導師協助送醫或送健康中心由護理人員適當照顧或送醫。
2.特殊狀況(有立即性或持續性之傷病或危及生命之慮者)
A.由護理人員或教導處指派人員做好必要救護處理，並立即護送就醫，導師或訓導組長則聯絡家長至後送醫院會合，以便將傷患交由家長繼續照顧。
B.傷患緊急送醫時，除非家長特別指定醫院外，本校以柳營奇美醫院為主要後送醫院。送醫之交通工具則以聯絡一一九救護車前來支援為主，如遇家長有特殊要求，在情況許可下，則以家長要求為護送交通工具。
3.傷病情形屬一般狀況或特殊狀況，由護理人員依其專業能力判斷之，護理人員不在時，由教師自行判斷。
四、因意外傷害或急病送醫事件發生時，應立即向學校報備，其程序為：
    1.導師或現場教師或護理人員→訓導組長→教導主任→校長
    2.教導主任則視情況決定是否需通報警察局。
五、護送學生就醫人員，隨時回報傷病學生狀況，以便在校人員有效掌握情況，以利消息之發布。
六、校長視情況通報教育局；並擇定對外發言人，統一對話窗口及負責安撫家長。
七、事件發生後應將有關資料、處理過程，由護理人員登錄於健康中心日誌及學生傷害事故紀錄表。
八、護理師及導師護送學生就醫期間，其職務代理人的順序如「臺南市立柳營國民中學緊急傷病處理小組工作職掌及職務代理人一覽表」所示。
九、教務組長安排調課或代課事宜，且安排人員到健康中心協助處理在校學生的健康及安全相關問題。
十、如遇家境貧困需協助之學生，醫療費用由學校之教育儲蓄戶協助墊支。
十一、特別教室發生意外事故時，任課教師應掌握急救原則立即先行施予急救，同時立即通知護理人員到場處理，並通知班導師。
十二、每學年開學之初，即對全校學生的家長作「緊急傷病處理家長意見調查表」，將調查結果輸入電腦作資訊管理，以作為學生傷病緊急處理聯繫家長之用。
十三、本要點經  校長核示後，於校務會議通過後實施，修正時亦同。

臺南市立柳營國民中學度緊急傷病處理小組
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	對外發布消息
向教育主管機關報告
安撫家長
	教導主任
	

	教導主任
	指揮緊急應變行動
成立臨時管制中心
報告校長
擔任對外聯絡人
	訓導組長
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	調派代課教師
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	訓導組長
	

	訓導組長
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通知衛生單位
視情況通知警察局協助
	教務組長
	

	總務主任
	聯絡交通工具
教育儲蓄戶支付
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	護理師
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護送就醫
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	通知健康中心
簡述傷病學生情況
視情況聯絡家長
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護送就醫
隨時回報傷童情況
	隔壁班導師
	

	專任教師
	通知健康中心
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